
Requisitos de ingreso, aranceles, fechas de matrícula e inicio de lecciones, financiamiento, contactos de las sedes y horarios de atención, entre otros.

INFORMACIÓN GENERAL
y Aranceles Vigentes

 Inicio de lecciones:  
Lunes 19 de mayo

II CUATRIMESTRE 2025 
Matrícula Ordinaria: del 24 de marzo al 18 de mayo.

Matrícula Extraordinaria: del 19 al 25 de mayo.

 Inicio de lecciones:  
Lunes 8 de septiembre

III CUATRIMESTRE 2025 
Matrícula Ordinaria: del 21 de julio al 7 septiembre.

Matrícula Extraordinaria: del 8 al14 de septiembre.

Administración 
Educativo
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Pasos para 
MATRÍCULA

Título de Bachillerato 
de Educación Media.1

Documento de 
identificación 

vigente.
2 Fotografía reciente 

tamaño pasaporte.3

Matrícula presencial:
Presentar:
1. Original y copia del título de Bachiller en Educación Media.
2. Original y copia del documento de identificación vigente.
3. Una fotografía tamaño pasaporte.
4. Realizar el pago de los aranceles correspondientes.

Estudiantes extranjeros: Además de presentar los requisitos antes mencionados, su título debe 
estar apostillado o autenticado por las autoridades consulares y equiparado por el MEP, para 
más información matriculavirtual@uca.ac.cr

Matrícula online:
El estudiante puede gestionar la matrícula a través del enlace:
https://uca.classgestion.com/uvirtual/
Completa la información del proceso de matrícula en línea, sube los documentos solicitados 
escaneados, en formato PDF de los requisitos y realiza el pago según corresponda, a través de 
los medios habilitados.

Documentos necesarios para la matrícula:
Para los grados de Licenciatura y 
Maestría:
Además de los requisitos anteriormente 
mencionados, hay que tomar en cuenta 
que los diferentes grados requieren 
estos requisitos: 

Licenciatura: 
Presentar el título de Bachillerato 
Universitario  y la autorización previa del 
Director de Carrera para el ingreso a la 
Licenciatura (auditar el plan de estudios 
de Bachillerato de donde es egresado), y 
posteriormente aportar  certificación de 
TCU. No aplica para los estudiantes de 
la UCA.

Maestría: 
Presentar el título de Bachillerato 
Universitario.
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CONVALIDACIÓN 100% GRATUITA

Aplicable a: Estudiantes de Primer Ingreso procedentes de 
instituciones de educación superior que posean materias aprobadas 
y deseen someterse al proceso de Solicitud de Convalidación.

Etapa 2: Estudio Preliminar. Los documentos se remiten al Director de la Carrera 
respectivo con una solicitud de Convalidación Preliminar, para que realice el respectivo 
estudio y notifique el resultado al medio de comunicación que el beneficiario haya 
designado.
 
Etapa 3: Formalización de la Convalidación Definitiva. El beneficiario 
se presenta durante el período de la promoción, en la Sede correspondiente, para 
realizar el proceso administrativo correspondiente y matricular de las materias a 
cursar.

Consiste en:

Descuento del 100% en el arancel de la Convalidación Final.

Proceso de Convalidación:

El proceso de convalidación aplicable a esta promoción se conforma de tres etapas:

Etapa 1: Solicitud de Convalidación. Dicha gestión puede realizarse en línea o 

presencial, adjuntando los siguientes requisitos:

• Programas firmados y sellados de la Universidad de procedencia.

• Certificación de materias aprobadas, donde se indique las materias, notas, periodos y 

créditos (La Certificación debe ser actual, con no más de un mes de haberse emitido) 

Presencial: Rectoría (Sede Central, lunes a viernes 8:00 a.m. a 8:30 p.m.) o en la sede 

más cercana, (Consulte los horarios de cada sede u oficina).

En línea: Enviar la documentación completa al correo: 

convalidacionpreliminar@uca.ac.cr

• El beneficiario es el único responsable de aportar los documentos en tiempo y 
forma, al realizar dicha Solicitud.

• El proceso de estudio previo a la convalidación puede tener una duración 
aproximada de 1 mes posterior a la entrega de todos los documentos.

• El beneficio no se puede congelar, acumular, transferir o reembolsar.
• Los estudiantes que hayan cursado más de un grado académico en la Universidad 

de procedencia y deseen convalidar para Licenciatura o Maestría, deben presentar 
una certificación que incluya la información de las materias aprobadas en un solo 
documento que detalle cuales materias cursadas corresponde a cada grado o de 
lo contrario solicitar de forma adicional en la Universidad una carta o documento 
que detalle dicha información.

• Estudiantes extranjeros: Todos los documentos aportados tanto para la 
convalidación como para la matrícula deben estar apostillados o autenticados 
por las autoridades consulares y equiparado por el MEP.

• Al formalizar la Convalidación Final, la Certificación de materias aportada debe 
tener menos de tres meses de emitida, de lo contrario debe actualizarla. 

• El descuento del 100% estará disponible únicamente durante el período de 
matrícula ordinaria del II Cuatrimestre del 2025, si por algún motivo no atribuible 
a UCA, el beneficiario no formaliza la Convalidación Final durante dicho lapso, el 
descuento podría no estar disponible. para futuros períodos.

• Para realizar la matricula, el estudiante debe aportar original y copia del título de 
Bachiller en Educación Media, original y copia del documento de identificación 
vigente, una fotografía tamaño pasaporte y realizar el pago de los aranceles 
correspondientes de matrícula.

• Se define al estudiante de Primer Ingreso como la persona cuyo número de 
identificación vigente ingresa al sistema por primera vez.

Condiciones:
• Aplican restricciones.
• Válido por tiempo limitado.
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* Información sujeta a cambios.

Bloque Asignatura

 I Administración General
  Sociología Educativa
  Ética Profesional   
  Informática Aplicada a la Educación

 II Administración de Recursos Humanos   
  Formulación y Evaluación de Proyectos Educativos
  Métodos de Investigación Educativa  
  Presupuestos y Finanzas

 III Administración y Desarrollo del Currículo
  Procedimientos de Evaluación y Control Institucional
  Seminario de Investigación

PERFIL PROFESIONAL:

El profesional será capaz de:
• Conocer y dominar los fundamentos 

teóricos y prácticos propios de la 
Administración Educativa.

• Realizar estudios técnicos para 
determinar normas y procedimientos 
que mejore el proceso administrativo.

• Dominar los diferentes instrumentos 
tecnológicos, que le permitirán 
desarrollar esquemas educativos 
relativos a la gestión administrativa y 
curricular.

• Desarrollar los procedimientos 
necesarios que permitan utilizar 
estrategias de control y evaluación 
sistemáticas que garanticen la 
consecución de los fines de la 
educación costarricense y los objetivos 
y metas institucionales.

• Ser consciente de los principios éticos 
que rigen su profesión en el contexto 
personal, profesional y social.

PERFIL DE INGRESO

• Capacidad de liderazgo.
• Habilidades de comunicación asertiva.
• Solidez en sus principios éticos y morales.
• Habilidad para la resolución de conflictos.
• Destreza para la formulación y evaluación de 

proyectos.

MERCADO LABORAL:

Podrá laborar como gerente educativo en 
centros de educación públicos y privados, 
como director o asesor regional de 
educación, como profesor o académico a 
nivel de la educación superior.

NOTAS

• Estudiantes de otras universidades 
podrán ingresar a la carrera y solicitar 
el reconocimiento o convalidación de 
materias, siempre y cuando cumplan 
con lo establecido en el Reglamento 
general del CONESUP.

• Cuando se trate de estudiantes 
extranjeros, deben de haber presentado 
en tiempo y forma la resolución de 
las autoridades consulares y órganos 
nacionales respectivos (CONARE), 
respecto de la resolución sobre la 
autenticación y reconocimiento de 
títulos.

Licenciatura
Administración Educativa
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*  Después de la primera matrícula podrá realizar los trámites en línea.

* Información sujeta a cambios.

¿POR QUÉ REALIZAR UN 
POSGRADO?

• Actualización.
• Desarrollo de nuevas 

competencias.
• Revaloración profesional.
• Apertura en el mercado laboral.
• Carrera profesional.
• Enriquecimiento de currículum.

La Maestría en Administración Educativa contribuye con el 
mejoramiento  de la calidad de la educación del país. 

Para ello forma el recurso humano capacitado y con todas 
las competencias que requiera, a través del diseño y aplicación 
de modelos organizativos que propicien la innovación y 
ofrezcan respuestas a las necesidades del Sistema Educativo, 
tanto público como privado.

Bloque Asignatura 

 I Métodos de Investigación Educativa 
  Informática aplicada a la Educación
  Filosofía y Epistemología de la Educación
  Administración de Recursos Humanos

 II Globalización y Competitividad Educativa
  Planificación Institucional
  Presupuestos y Finanzas
  Estadística 

 III Gestión Educativa  
  Gerencia Educativa 
  Legislación de la Gestión Educativa
  Seminario de Investigación I

 IV Seminario de Investigación II 
  Educación Comparada     
  Enfoque socio - político - económico y cultural hacia el siglo XXI
  Ética Profesional

Le ofrecemos:
• Calidad académica.
• Excelentes profesores.
• Tecnología de punta.

Maestría
Administración Educativa
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Las sedes de La UCA no están autorizadas para realizar cobros de dinero en efectivo.

*   Monto sujeto a variaciones.
** Precios con correspondiente IVA.

La Matrícula Extraordinaria tiene un recargo de  ¢3000,ºº adicionales.

• Curso APA ¢ 20.000,ºº

• Carné Estudiantil (requisito). ¢   7.458,ºº

Otros rubros

Carrera

Licenciatura

Matrícula Matrícula Materia

Maestría

Administración Educativa ¢ 96.050,ºº¢ 71.790,ºº  ¢ 96.000,ºº¢ 63.250,ºº

Materia

ARANCELES
Vigentes*:
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Te prestamos para que saqués un técnico, 
bachillerato, licenciatura, maestría o doctorado en 
Costa Rica o en el extranjero. 

BENEFICIOS DEL PRÉSTAMO

• Tasa de Interés 4.5% Anual, la más baja del 
mercado

• Pagas al finalizar de estudiar: Se otorgarán 2 ciclos 
lectivos adicionales como período de imprevistos 
para la conclusión de estudios.

• Plazo para cancelar el préstamo: Hasta 14 años.

• No se cobra multa al cancelar la deuda anticipada.

• Se podrán financiar deudas generadas del periodo 
anterior que los estudiantes mantengan en su 
Centro de Estudios.

• Póliza sobre saldos deudores: En caso de 
fallecimiento del solicitante, el préstamo queda 
amparado a una póliza que cubre el saldo de la 
deuda.

Servicio de tasa 0%
para las Tarjetas de Crédito del 
Banco Nacional de Costa Rica,

a 3 meses o 6 meses.

PROGRAMA CERO INTERES: 
Programa de Lealtad de pago a PLAZOS 
específicos dirigido a los tarjetahabiente 
de crédito, físicas, del BNCR.

FINANCIAMIENTO CONAPE FINANCIAMIENTO Banco NacionalFINANCIAMIENTO UCA

La UCA ofrece financiamiento del 
100%*1 en las materias, sin intereses. 
Consiste en cancelar una tercera 
parte del monto total de las materias 
matriculadas. Dichos pagos se realizan al 
final del primer, segundo y tercer mes del 
cuatrimestre.

Para acceder al financiamiento se debe 
cancelar antes el monto correspondiente 
a la matrícula del cuatrimestre y el carné.

*1 Aplica cargo por mora en caso de atraso, en 
la mensualidad.

Ejemplo de financiamiento: Licenciatura 
en Administración Educativa, en donde 
el costo de la materia es de ¢71.790.ºº*

Cantidad de Materias 2 Materias 3 Materias 4 Materias

Mensualidad ¢ 47.860,ºº ¢ 71.790,ºº ¢ 95.720,ºº

Las sedes de La UCA no están autorizadas 
para realizar cobros de dinero en efectivo.

SISTEMAS DE FINANCIAMIENTO
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Sede Cartago

WhatsApp: https://wa.me/50661773300

Dirección:
75 metros sur de la esquina sureste de los 
Tribunales de Justicia de Cartago, Cartago.

Sede Turrialba

WhatsApp: https://wa.me/50663018933

Dirección: 
75 metros norte del parque central, frente a la 
Casa de la Cultura Jorge Debravo,Turrialba. 

Sede Heredia

WhatsApp: https://wa.me/50663018938

300 metros norte de Walmart, costado Sur del 
Liceo Samuel Sáenz Flores, San Francisco de 
Heredia.

Sede Siquirres

WhatsApp: https://wa.me/50663018946

Dirección: 
150 metros al oeste del antiguo Cable Caribe,
Barrio San Martín, Siquirres, Limón.

Oficina Desamparados

WhatsApp: https://wa.me/50660769030

Dirección: 200 Este y 50 Norte de la esquina 
Sur Este del Parque Centenario. Contiguo a 
CNFL Desamparados, San José.

Sede Pérez Zeledón

WhatsApp: https://wa.me/50689032255

Dirección: 
Contiguo a la Estación de Bomberos de Pérez 
Zeledón (portón Norte del CTP San Isidro).

Atención
al público:

desamparados@uca.ac.cr

sedeheredia@uca.ac.cr

contacto@uca.ac.cr

sedeperezzeledon@uca.ac.cr

sedesiquirres@uca.ac.cr

sedeturrialba@uca.ac.cr
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Oferta 
Académica

Ciencias de la Educación
Educación Especial 
Educación Preescolar 
Educación con énfasis en I y II Ciclos 
Educación Física, Deporte y Recreación
Ciencias Naturales
Administración Educativa
Psicopedagogía

Ciencias Económicas y Administrativas
Administración de Empresas con énfasis en Banca y Finanzas
Contaduría
Administración de Recursos Humanos

Ciencias Sociales
Derecho
Derecho Notarial y Registral

Ingeniería
Ingeniería Informática 

Carreras Universitarias

Técnico en Preparación Física y Rendimiento Deportivo

Técnico Telemática

Técnicos

Bachillerato
Licenciatura
Maestría
Técnicos

CARRERAS ACREDITADAS, 

SEDE CARTAGO 
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Ventajas de estudiar en UCA

• Somos una institución marca país Esencial Costa Rica, ya que nuestros servicios se ajustan a los 
valores de excelencia, sostenibilidad, origen, innovación y progreso social. 

• Educación de calidad para estudiantes de todas las sedes, carreras y grados académicos.

• Financiamiento institucional sin necesidad de fiadores.

• Acceso a diferentes Bibliotecas digitales.

• Acceso a Office 365 que nos permite crear, acceder y compartir documentos en Word, Excel, One 
Note, Power Point y Teams.

• Alianzas y convenios con diferentes empresas a nivel nacional.

• 5 sedes alrededor del país.

• Somos Miembro Pleno SINAES. Contamos con las carreras de Contaduría Pública, Enseñanza de la 
Educación Física, Deporte y Recreación,  Educación I y II Ciclos acreditadas por SINAES. 

• Estamos en constante actualización de carreras para estar acorde a la demanda nacional.
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