
Requisitos de ingreso, aranceles, fechas de matrícula e inicio de lecciones, financiamiento, contactos de las sedes y horarios de atención, entre otros.

INFORMACIÓN GENERAL
y Aranceles Vigentes

Administración
de Recursos Humanos

Bachillerato -Licenciatura
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Pasos para 
MATRÍCULA

Título de Bachillerato 
de Educación Media.1

Documento de 
identificación 

vigente.
2 Fotografía reciente 

tamaño pasaporte.3

Matrícula presencial:
Presentar:
1.	 Original y copia del título de Bachiller en Educación Media.
2.	 Original y copia del documento de identificación vigente.
3.	 Una fotografía tamaño pasaporte.
4.	 Realizar el pago de los aranceles correspondientes.

Estudiantes extranjeros: Además de presentar los requisitos antes mencionados, su título debe 
estar apostillado o autenticado por las autoridades consulares y equiparado por el MEP, para 
más información matriculavirtual@uca.ac.cr

Matrícula online:
El estudiante puede gestionar la matrícula a través del enlace:
https://uca.classgestion.com/uvirtual/
Completa la información del proceso de matrícula en línea, sube los documentos solicitados 
escaneados, en formato PDF de los requisitos y realiza el pago según corresponda, a través de 
los medios habilitados.

Documentos necesarios para la matrícula:
Para los grados de Licenciatura y 
Maestría:
Además de los requisitos anteriormente 
mencionados, hay que tomar en cuenta 
que los diferentes grados requieren 
estos requisitos: 

Licenciatura: 
Presentar el título de Bachillerato 
Universitario  y la autorización previa del 
Director de Carrera para el ingreso a la 
Licenciatura (auditar el plan de estudios 
de Bachillerato de donde es egresado), y 
posteriormente aportar  certificación de 
TCU. No aplica para los estudiantes de 
la UCA.

Maestría: 
Presentar el título de Bachillerato 
Universitario.
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Bloque	 Asignatura

	 I	 Principios de Administración
		  Matemática Básica
		  Principios de Informática
		  Técnicas de la Expresión	  

 

	 II	 Análisis Administrativo
		  Inglés Técnico I
		  Legislación Comercial
		  Derecho Laboral I
	

	 III	 Administración de Recursos Humanos
		  Contabilidad I
		  Inglés Técnico II
		  Fundamentos de Estadística

 

	 IV	 Contabilidad II
		  Psicología del Trabajo		
		  Microeconomía
		  Matemática Financiera
 

	 V	 Finanzas I	  
		  Reclutamiento y Selección de Personal
		  Estrategia Empresarial
		  Análisis y Clasificación de Puestos de Trabajo	
	

	 VI	 Contabilidad de Costos	
		  Finanzas II			
		  Mercadeo I
		  Valoración de Puestos de Trabajo	
	

	 VII	 Derecho Laboral II		
		  Formulación y Evaluación de Proyectos
		  Metodología de la Investigación
		  Salud Ocupacional

	 VIII	 Desarrollo Organizacional 
		  Conducta Organizacional	
		  Liderazgo	
		  Cultura y Productividad Organizacional

	Bloque	 Asignatura	

	 I 	 Administración de Beneficios
		  Auditoría General
		  Derecho Financiero y Tributario
		  Gestión e Innovación de Emprendimientos
		

	 II	 Gerencia de Recursos Humanos
		  Capacitación y Adiestramiento 
		  Técnicas Presupuestarias
		  Economía Laboral

NOTA:
Para ingresar a la Licenciatura, además de los requisitos 
básicos de ingreso a la Universidad, es necesario 
que el estudiante presente el título de Bachillerato 
Universitario en Administración de Recursos Humanos o 
Administración General.

IMPORTANTE: El estudiante de primer ingreso debe 
cursar y aprobar el Curso Libre Virtual de Normas 
APA, que se matricula en el primer cuatrimestre.

PERFIL DE INGRESO
•	 Capacidad para trabajar de manera colaborativa, 

gestionar el tiempo, adaptación al cambio y 
con enfoque proactivo, para la resolución de 
situaciones cotidianas e imprevistas.

•	 Disposición para la resolución de conflictos y una 
actitud abierta al diálogo.

•	 Habilidad para promover buenas relaciones 
interpersonales, valorando las diferencias 
individuales y grupales.

•	 Interés por desarrollar habilidades de liderazgo.

•	 Interés por la investigación, la innovación, la 
creatividad y el aprendizaje constante.

•	 Habilidad para el razonamiento crítico-reflexivo.

•	 Habilidad para el análisis de información numérica

•	 Habilidad para relacionarse con herramientas 
tecnológicas y plataformas digitales.

•	 Tiene una visión humanista, proactiva e inclusiva.

•	 Practica los valores del respeto, disciplina, ética, 
responsabilidad social, entre otros.

PERFIL PROFESIONAL
El profesional que se gradúe de la carrera de Administración de Recursos 
Humanos será capaz de:

•	 Conocer y aplicar las técnicas de reclutamiento y selección de 
personal.

•	 Aplicar las diferentes metodologías de clasificación y valoración de 
puestos de trabajo.

•	 Diseñar políticas de evaluación del desempeño y modelos de 
incentivos y beneficios.

•	 Promover el desarrollo humano y las relaciones interpersonales en 
los miembros de la organización.

•	 Elaborar estrategias para optimizar la productividad del Recurso 
Humano.

MERCADO LABORAL
El profesional en el área de Administración de Recursos Humanos podrá 
desempeñarse en el campo operativo y gerencial en organizaciones 
nacionales e internacionales, en las que logre desarrollar cada uno de los 
programas que comprende la gestión humana.
Podrá desempeñarse, además, como profesional independiente en el 
área de consultoría, docente y académico universitario. 

* Información sujeta a cambios.

Administración de 

Recursos Humanos
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Carrera

Bachillerato

Matrícula Matrícula
Materia

Materia
Téórica Laboratorio

Licenciatura

Recursos Humanos ¢ 84.050,ºº ¢ 71.900,ºº¢ 63.500,ºº  ¢ 63.600,ºº¢ 61.000,ºº

ARANCELES
Vigentes*:

Las sedes de La UCA no están autorizadas para realizar cobros de dinero en efectivo.    •    Precios riguen del 24 de Marzo del 2025 al 01 de Marzo del 2026.

*   Monto sujeto a variaciones.
** Precios con correspondiente IVA.

La Matrícula Extraordinaria tiene un recargo de  ¢3000,ºº adicionales.

•	 Curso APA	 ¢ 20.000,ºº

•	 Carné Estudiantil (requisito).	 ¢   7.458,ºº

Otros rubros
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La UCA ofrece financiamiento del 
100%*1 en las materias, sin intereses. 
Consiste en cancelar una tercera 
parte del monto total de las materias 
matriculadas. Dichos pagos se realizan al 
final del primer, segundo y tercer mes del 
cuatrimestre.

Para acceder al financiamiento se debe 
cancelar antes el monto correspondiente 
a la matrícula del cuatrimestre y el carné.

*1 Aplica cargo por mora en caso de atraso, en 
la mensualidad.

Ejemplo de financiamiento: Bachillerato 
en Recursos Humanos, en donde el costo 
de la materia es de ¢63.500.ºº*

Las sedes de La UCA no están autorizadas 
para realizar cobros de dinero en efectivo.

FINANCIAMIENTO UCA

Te prestamos para que saqués un técnico, 
bachillerato, licenciatura, maestría o doctorado en 
Costa Rica o en el extranjero. 

BENEFICIOS DEL PRÉSTAMO

•	 Tasa de Interés 4.5% Anual, la más baja del 
mercado

•	 Pagas al finalizar de estudiar: Se otorgarán 2 ciclos 
lectivos adicionales como período de imprevistos 
para la conclusión de estudios.

•	 Plazo para cancelar el préstamo: Hasta 14 años.

•	 No se cobra multa al cancelar la deuda anticipada.

•	 Se podrán financiar deudas generadas del periodo 
anterior que los estudiantes mantengan en su 
Centro de Estudios.

•	 Póliza sobre saldos deudores: En caso de 
fallecimiento del solicitante, el préstamo queda 
amparado a una póliza que cubre el saldo de la 
deuda.

Servicio de tasa 0%
para las Tarjetas de Crédito del 
Banco Nacional de Costa Rica,

a 3 meses o 6 meses.

PROGRAMA CERO INTERES: 
Programa de Lealtad de pago a PLAZOS 
específicos dirigido a los tarjetahabiente 
de crédito, físicas, del BNCR.

FINANCIAMIENTO CONAPE FINANCIAMIENTO Banco Nacional

SISTEMAS DE FINANCIAMIENTO

Cantidad de Materias	 2 Materias	 3 Materias	 4 Materias

Mensualidad	 ¢ 42.333,ºº	 ¢ 63.500,ºº	 ¢ 84.666,ºº
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Sede Cartago
Dirección:
75 metros sur de la esquina sureste de los 
Tribunales de Justicia de Cartago, Cartago.

Sede Turrialba
Dirección: 
75 metros norte del parque central, frente a la 
Casa de la Cultura Jorge Debravo,Turrialba. 

Sede Heredia
Dirección: 300 metros norte de Walmart,
costado Sur del Liceo Samuel Sáenz Flores, 
San Francisco de Heredia.

Sede Siquirres
Dirección: 
150 metros al oeste del antiguo Cable Caribe,
Barrio San Martín, Siquirres, Limón.

Oficina Desamparados
Dirección: 200 Este y 50 Norte de la esquina 
Sur Este del Parque Centenario. Contiguo a 
CNFL Desamparados, San José.

Sede Pérez Zeledón
Dirección: 
Contiguo a la Estación de Bomberos de Pérez 
Zeledón (portón Norte del CTP San Isidro).

Central
Telefónica

desamparados@uca.ac.cr

sedeheredia@uca.ac.cr

contacto@uca.ac.cr

Atención al cliente
 y WhatsApp

sedeperezzeledon@uca.ac.cr

sedesiquirres@uca.ac.cr

sedeturrialba@uca.ac.cr
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Oferta 
Académica

Ciencias de la Educación
Educación Especial 
Educación Preescolar 
Educación con énfasis en I y II Ciclos 
Educación Física, Deporte y Recreación
Ciencias Naturales
Administración Educativa
Psicopedagogía

Ciencias Económicas y Administrativas
Administración de Empresas con énfasis en Banca y Finanzas
Contaduría
Administración de Recursos Humanos

Ciencias Sociales
Derecho
Derecho Notarial y Registral

Ingeniería
Ingeniería Informática 

Carreras Universitarias

Técnico en Preparación Física y Rendimiento Deportivo

Técnico Telemática

Técnicos

Bachillerato
Licenciatura
Maestría
Técnicos

CARRERAS ACREDITADAS, 

SEDE CARTAGO 

Técnico en Desarrollo del Software
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Ventajas de estudiar en UCA

•	 Somos una institución marca país Esencial Costa Rica, ya que nuestros servicios se ajustan a los 
valores de excelencia, sostenibilidad, origen, innovación y progreso social. 

•	 Educación de calidad para estudiantes de todas las sedes, carreras y grados académicos.

•	 Financiamiento institucional sin necesidad de fiadores.

•	 Acceso a diferentes Bibliotecas digitales.

•	 Acceso a Office 365 que nos permite crear, acceder y compartir documentos en Word, Excel, One 
Note, Power Point y Teams.

•	 Alianzas y convenios con diferentes empresas a nivel nacional.

•	 5 sedes alrededor del país.

•	 Somos Miembro Pleno SINAES. Contamos con las carreras de Contaduría Pública, Enseñanza de la 
Educación Física, Deporte y Recreación,  Educación I y II Ciclos acreditadas por SINAES. 

•	 Estamos en constante actualización de carreras para estar acorde a la demanda nacional.
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