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Bachillerato - Licenciatura

Descripcion de la carrera, requisitos de ingreso, plan de estudio, aranceles, financiamiento y contactos de las sedes.
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El profesional que se gradue de la carrera de Administracién
de Recursos Humanos sera capaz de:

e Conocer y aplicar las técnicas de reclutamiento y
seleccion de personal.

e Aplicar las diferentes metodologias de clasificacion y
valoracion de puestos de trabajo.

e Disefar politicas de evaluacion del desempefio y
modelos de incentivos y beneficios.

e Promover el desarrollo humano y las relaciones

interpersonales en los miembros de la organizacion.

Elaborar estrategias para optimizar la productividad del

Recurso Humano.

El profesional en el &rea de Administracién de Recursos
Humanos podra desempenarse en el campo operativo y
gerencial en organizaciones nacionales e internacionales,
en las que logre desarrollar cada uno de los programas que
comprende la gestion humana.

Podrd desempefnarse, ademds, como profesional
independiente en el area de consultoria, docente vy
académico universitario.

Matricula online:

El estudiante puede gestionar la matricula a través del
enlace: https:/www.classgestion.com/uca/uvirtual/
Completa la informacién del proceso de matricula en linea,
sube los documentos solicitados escaneados, en formato
PDF de los requisitos y realiza el pago segun corresponda, a
través de los medios habilitados.

Documentos necesarios para la matricula (online o
presencial):

Titulo de Bachillerato de Educacién Media.

Documento de identificacion vigente.

Realizar el pago de los aranceles
correspondientes.

Estudiantes extranjeros:

Ademas de presentar los requisitos antes mencionados,
su titulo debe estar apostillado o autenticado por las
autoridades consulares y equiparado por el MEP, para mas
informacién matriculavirtual@uca.ac.cr

e (apacidad para trabajar de manera colaborativa,
gestionar el tiempo, adaptaciéon al cambio y con
enfoque proactivo, para la resolucion de situaciones
cotidianas e imprevistas.

e Disposicién para la resolucion de conflictos y una
actitud abierta al didlogo.

e Habilidad para promover buenas relaciones
interpersonales, valorando las diferencias individuales
y grupales.

e Interés por desarrollar habilidades de liderazgo.

e Interés por la investigacion, la innovacion, la creatividad
y el aprendizaje constante.

e Habilidad para el razonamiento critico-reflexivo.

e Habilidad para el analisis de informacion numérica

e Habilidad para relacionarse con herramientas
tecnolégicas y plataformas digitales.

e Tiene una visiéon humanista, proactiva e inclusiva.

e Practica los valores del respeto, disciplina, ética,
responsabilidad social, entre otros.

Para graduarse, el estudiante debera:

e Cursary aprobar todas las materias contempladas en el
plan de estudios, segun el grado.

e Haber aprobado las 150 horas de Trabajo Comunal
Universitario (TCU).

e Estar al dia con todas las obligaciones financieras para
con la universidad.

¢ No tener deudas pendientes con la biblioteca.

e Tener completo el expediente académico, segun los
requisitos establecidos por la universidad.

e Encaso de haber solicitado reconocimiento de materias
cursadas en otra universidad, debe tener resuelta y
formalizada la convalidacion.

e En caso de optar por el grado de licenciatura, debera
cumplir con el requisito del Trabajo Final de Graduacion.
Para ello, consulte con la Direccién de Carrera cuéles
opciones de TFG se encuentran disponibles y asi podra
matricular la que corresponda.
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Bachillerato

Principios de Administracion

Matematica Basica 1
Principios de Informatica

Técnicas de la Expresion

Analisis Administrativo

Inglés Técnico | I
Legislacion Comercial

Derecho Laboral |

Administracién de Recursos Humanos
Contabilidad |

Inglés Técnico Il

Fundamentos de Estadistica

Contabilidad Il
Psicologia del Trabajo
Microeconomia
Mateméatica Financiera

Finanzas |

Reclutamiento y Seleccién de Personal
Estrategia Empresarial

Andlisis y Clasificacion de Puestos de Trabajo

Contabilidad de Costos

Finanzas Il

Mercadeo |

Valoracion de Puestos de Trabajo

Derecho Laboral Il

Formulacién y Evaluacion de Proyectos
Metodologia de la Investigacion

Salud Ocupacional

Desarrollo Organizacional

Conducta Organizacional

Liderazgo

Cultura y Productividad Organizacional

Requisitos de graduacién Bachillerato:
e Plan de estudios completo
e Trabajo Comunal Universitario aprobado.

IMPORTANTE: E| estudiante de primer ingreso debe cursar
y aprobar el Curso Libre Virtual de Normas APA, que se
matricula en el primer cuatrimestre.

Licenciatura

Asignatura

Administracién de Beneficios

Auditoria General

Derecho Financiero y Tributario

Gestién e Innovacion de Emprendimientos

Gerencia de Recursos Humanos
Capacitacién y Adiestramiento
Técnicas Presupuestarias
Economia Laboral

Requisitos de graduacién Licenciatura:
e  Plan de estudios completo

e Trabajo Comunal Universitario aprobado.

e Salida de Graduacién aprobada.

* Informacion sujeta a cambios.
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Bachillerato Licenciatura
Carrera Materia
ARANCELES . : ) _
Matricula Matricula Materia
VI g en tes * - Teérica Laboratorio
SS;;‘;%SS ¢61.000,° ¢63.500,°  ¢84.050° | ¢63.600,° ¢ 71.900,%
* Monto sujeto a variaciones.
e Curso APA ¢ 20.000,%° ** Precios con correspondiente IVA.

e (Carné Estudiantil (requisito).

Ucero
Interes

FINANCIAMIENTO UCA

La UCA ofrece financiamiento
del 100%* en las materias, sin
intereses. Consiste en cancelar
una tercera parte del monto total
de las materias matriculadas.
Dichos pagos se realizan al final
del primer, sequndo y tercer mes
del cuatrimestre.

Para acceder al financiamiento
se debe cancelar antes el monto
correspondiente a la matricula del

cuatrimestre y el carné.

Ejemplo de  financiamiento:
Bachillerato Administracion de
Recursos Humanos, en donde el
costo de la materia es de
¢63.500.°° **

Cantidad de Materias

2 Materias  mensualidad ¢ 42.333,°°
3 Materias  mensualidad ¢ 63.500,°°
4 Materias mensualidad ¢ 84.666,°°

Las sedes de La UCA no estan autorizadas para
realizar cobros de dinero en efectivo.

* Aplica cargo por mora en caso de atraso, en la
mensualidad.

** Montos sujetos a variaciones.

¢ 7.458,%°

FINANCIAMIENTO

CONAPE

PRESTAMOS PARA ESTUDIOS

eL100% pe
TU CARRERA

FINANCIADG

Te prestamos para que saqués un técnico,
bachillerato, licenciatura, maestria o doctorado
en Costa Rica o en el extranjero.

BENEFICIOS DEL PRESTAMO

e Tasa de Interés 4.5% Anual, la mas baja del
mercado

e Pagas al finalizar de estudiar: Se otorgaran 2
ciclos lectivos adicionales como periodo de
imprevistos para la conclusiéon de estudios.

e Plazo para cancelar el préstamo: Hasta 14 afos.

e No se cobra multa al cancelar la deuda
anticipada.

e Se podran financiar deudas generadas del
periodo anterior que los estudiantes mantengan
en su Centro de Estudios.

e Poliza sobre saldos deudores: En caso de
fallecimiento del solicitante, el préstamo queda
amparado a una poliza que cubre el saldo de
la deuda.

La Matricula Extraordinaria tiene un recargo de ¢3000,°° adicionales.

FINANCIAMIENTO

BANCO
NACIONAL

/0

Servicio de tasa 0%

para las Tarjetas de Crédito del

Banco Nacional de Costa Rica,
a 3 meses 0 6 meses.

PROGRAMA CERO INTERES:
Programa de Lealtad de pago a PLAZOS
especificos dirigido a los tarjetahabiente
de crédito, fisicas, del BNCR.
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® 4000-4822

Sede Cartago

Direccion:

75 metros sur de la esquina sureste de los
Tribunales de Justicia de Cartago, Cartago.

contacto@uca.ac.cr

K

Sede Turrialba
Direccion:

75 metros norte del parque central, frente a la

Casa de la Cultura Jorge Debravo,Turrialba.
sedeturrialba@uca.ac.cr

K

Sede Heredia

Liceo Samuel Séenz Flores, San Francisco de
Heredia.

M sedeheredia@uca.ac.cr

CARRERAS UNIVERSITARIAS

Ciencias de la Educacion

Educacion Preescolar

@ Educacién en |y Il Ciclos

@® Educacion Fisica, Deporte y Recreacion
Ciencias Naturales
Administracién Educativa
Psicopedagogia
Doctorado en Educacion

Ciencias Econémicas
Banca y Finanzas
@ Contaduria y Contaduria Publica
Administracidon de Recursos Humanos

Ciencias Sociales
Derecho
Derecho Notarial y Registral

Ingenieria
Ingenieria Informatica

300 metros norte de Walmart, costado Sur del

K

K

K

Sede Siquirres

Direccion:

150 metros al oeste del antiguo Cable Caribe,
Barrio San Martin, Siquirres, Limon.

sedesiquirres@uca.ac.cr

Sede Pérez Zeledén

Direccion:

Contiguo a la Estacion de Bomberos de Pérez
Zeledon (portdn Norte del CTP San Isidro).

sedeperezzeledon@uca.ac.cr

Oficina Desamparados

Direccion: 200 Este y 50 Norte de la esquina Sur
Este del Parque Centenario. Contiguo a CNFL
Desamparados, San José.

desamparados@uca.ac.cr

Técnicos

® Técnico en Preparacion Fisica y

Rendimiento Deportivo
® Técnico Telematica

® Técnico en Desarrollo del
Software

@ CARRERAS ACREDITADAS,
SEDE CARTAGO
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